PATVIRTINTA
Raseiniy rajono Svietimo pagalbos tarnybos direktoriaus
2020 m. kovo 4 d. jsakymu Nr. V2-20

RASEINIU RAJONO SVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES VYKDYMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Raseiniy rajono S$vietimo pagalbos tarnybos (toliau — Tarnyba) vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés vykdymo taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja vykdomy
viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistema, veikiancig visuose pirkimy organizavimo
ir vykdymo proceso etapuose nurodant atsakingy asmeny funkcijas.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu
(toliau — VP]), Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, (toliau — Aprasas), Perkanéiyjy organizacijy
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés rekomendacijomis, kitais vieSuosius pirkimus (toliau —
pirkimai) reglamentuojanciais teisés aktais.

3. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi bati racionaliai naudojamos Tarnybos 1&Sos ir
darbuotojy laikas. Turi biiti laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo ir racionalumo principy, konfidencialumo ir nesalisSkumo reikalavimy.

4. Taisyklese vartojamos sgvokos:

Asmuo, atsakingas uZ pirkimy planavima — Tarnybos direktoriaus paskirtas darbuotojas,
atsakingas uz biudZetiniais metais numatomy pirkti Tarnybos reikméms reikalingy darby, prekiy ir
paslaugy plano sudaryma.

Asmuo, atsakingas uZz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios
organizacijos elektroniniu katalogu — darbuotojas, kuriam vie$oji jstaiga Centrinés projekty
valdymo agentiira, atliekanti centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas (toliau — CPO),
suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.It™ (toliau — CPO elektroninis
katalogas).

Tarnybos informacinés sistemos administratorius (toliau — administratorius) — Tarnybos
direktoriaus paskirtas darbuotojas, turintis teis¢ Centringje viesyjy pirkimy informacinéje sistemoje
(toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie Tarnybg ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus,
komisijos narius ir kt.).

Pirkimy iniciatorius — Tarnybos darbuotojas, kuris nurodo poreikj, uzpildo pirkimo
ParaiSka jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby.

ParaiSka vieSajam pirkimui — Tarnybos nustatytos formos dokumentas, parengtas

pirkimo iniciatoriaus ir skirtas pirkimams inicijuoti ir vykdyti. Pirkimy iniciatorius yra
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nepriekaiStingos reputacijos, kuris uzpildo nesaliskumo (1 priedas) ir konfidencialumo (2 priedas)
deklaracijas.

Pirkimu organizatorius — Tarnybos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris
nustatyta tvarka organizuoja ir atliecka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma vieSojo pirkimo komisija. Pirkimy organizatorius gali biti tik nepriekaiStingos
reputacijos asmuo, kuris uzpildo nesaliskumo (1 priedas) ir konfidencialumo deklaracijas (2
priedas). Pirkimy organizatorius pirkima gali atlikti tuomet, kai numatomos sudaryti prekiy ar
paslaugy vieSojo pirkimo ir pardavimo sutarties vert¢ be PVM nevirsija 10 tikst. Eur arba darby
viesojo pirkimo ir pardavimo sutarties verté be PVM nevirsija 25 tikst. Eur.

Tiekéjy apklausos paZyma — Tarnybos nustatytos formos dokumentas, kur] nustatytais
mazos vertés neskelbiamos apklausos pirkimo atvejais pildo pirkimo organizatorius, pagrindziantis
jo priimty sprendimy atitiktj VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimy reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimams.

VieSojo pirkimo komisija — Tarnybos direktoriaus jsakymu sudaryta Komisija, Kkuri
Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus. Komisija pirkimg atlieka,
kai numatomos sudaryti prekiy ar paslaugy vie$ojo pirkimo ir pardavimo sutarties verté be PVM yra
didesné nei 10 tiikst. Eur arba darby vieSojo pirkimo ir pardavimo sutarties vert¢ be PVM yra
didesné kaip 25 tukst. Eur.

Pirkimy planas — pirkimy organizatoriaus parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas.

Pirkimy plano suvestiné — pirkimy organizatoriaus parengta informacija apie visus
biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus, jskaitant mazos vertés pirkimus ir tuos, kurie
numatyti Viesyjy pirkimy jstatymo 10 straipsnio 1 dalyje. Si informacija kasmet iki kovo 15 dienos,
o patikslinus pirkimy plang — nedelsiant, turi biiti paskelbta CVP IS ir perkanciosios organizacijos
interneto tinklapyje..

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasitila (tiekéjus, jy prekes, teikiamas paslaugas ir atlieckamus darbus, uzimamag
rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty i§vady rengimas, skirtas sprendimams,
susijusiems su pirkimais, priimti.

BiudZetiniais metais atlikty pirkimy registravimo Zurnalas — perkanciosios
organizacijos nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar skaitmeningje laikmenoje), skirtas
registruoti perkanciosios organizacijos atliktus pirkimus.

Mazos vertés pirkimas — tai:

a) supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra mazesné

kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt aStuoni tiikstanciai eury) (be pridétinés vertés mokescio (toliau —
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PVM)), o darby pirkimo numatoma verté mazesn¢ kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasdeSimt penki
tikstanciai eury) (be PVM);

b) supaprastintas pirkimas, atlickamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra verté
yra mazesné kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt aStuoni tukstanciai eury) (be PVM) to paties tipo
prekiy ar paslaugy sutarciy vertés, o perkant darbus — mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas
keturiasdeSimt penki tikstanciai eury) (be PVM). Jeigu numatoma pirkimo vert¢ yra lygi
tarptautinio pirkimo vertés ribai arba ja virSija, perkancioji organizacija uZztikrina, kad bendra daliy
verté, atliekant mazos vertés ir kity supaprastinty pirkimy procediiras, biity ne didesné kaip 20
procenty bendros visy pirkimo daliy vertés.

Neskelbiama apklausa — atlickama apklausiant pasirinktg skai¢iy tiekéjy zodziu (telefonu,
tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy
ar darby kaing ir kitaip) arba raStu (CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu, pastu, faksu ar kitomis
priemonémis), kai numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur (deSimt
tikstan¢iy eury) (be PVM). Zodiné pirkimo sutartis gali bati sudaroma tik tada, kai pirkimo
sutarties verté yra mazesné kaip 3 000 Eur (trys tukstanciai eury) (be PVM).

Skelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai Tarnyba apie atlickamg pirkimg paskelbia
Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis (uzpildo skelbimg

apie pirkima, vadovaudamasi VieSyjy pirkimy Tarnybos nustatyta tvarka).

I1. VIESUJU PIRKIMU PROCEDUROSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

5. Tarnybos direktorius yra atsakingas uz VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius
pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymasi Tarnyboje. Siekdamas, kad laikydamasi $iy teisés
akty Tarnyba jsigyty reikalingy prekiy, paslaugy ar darby ir racionaliai naudoty tam skirtas 1ésas.
Vykdydama vieSuosius pirkimus Tarnyba apibrézia vieSyjy pirkimy procedirose ir vidaus
kontroléje dalyvaujanciy asmeny funkcijas ir atsakomybe:

5.1. pirkimo iniciatoriaus;

5.2. uz pirkimy planavimg atsakingo asmens;

5.3. pirkimo organizatoriaus;

5.4. viesyjy pirkimo komisijos;

5.5. prevencing kontrolg atliekancio asmens;

5.6. CVP IS administratoriaus;

5.7. uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingo asmens.

6. Taisykliy 5 punkte iSvardinti asmenys ir tam tikros jy funkcijos gali buti pavestos
vienam ar keliems asmenims. Siekiant sukurti Tarnybos poreikius atitinkanc¢ig pirkimy vykdymo ir
vidaus kontrolés sistemg Tarnybos direktorius gali nustatyti kitokius asmenis bei jy funkcijas.

7. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos:
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7.1. atlicka rinkos tyrimag (iSskyrus ypatingos skubos pirkimus);

7.2. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo Paraiska (3 priedas).

8. Asmens, atsakingo uz pirkimy planavima, funkcijos:

8.1. rengia Tarnybos einamyjy biudZzetiniy mety pirkimy plang, plano suvesting ir jo
pakeitimus;

8.2. Tarnybos direktoriui patvirtinus pirkimy plano suvesting ne véliau negu iki einamyjy
biudZetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plano suvesting — ne véliau kaip per 5 darbo
dienas, skelbia Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka CVP IS (i8skyrus mazos vertés pirkimus);

8.3. CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka pateikia per
kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutarciy, atlikus mazos vertés pirkimg, ataskaitg. Ataskaita
pateikiama per 30 dieny, pasibaigus kalendoriniams metams.

9. Pirkimo organizatoriaus funkcijos:

9.1. vykdo mazos vertés pirkimus, kai numatomos sudaryti prekiy ar paslaugy viesojo
pirkimo ir pardavimo sutarties verté be PVM nevirSija 10 tikst. Eur arba darby vie$ojo pirkimo ir
pardavimo sutarties verté be PVM nevirsija 25 tukst. Eur;

9.2. organizuoja ir vykdo pirkimy procediiras vadovaujantis VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus patvirtintu Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu ir Siomis taisyklémis;

9.3. pildo Mazos vertés pirkimo pazyma (4 priedas);

9.4. pirkimo pazyma teikia Tarnybos direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui;

9.5. rengia pirkimo dokumentus ir vykdo pirkimo procediras;

9.6. registruoja kiekvieng atliktg mazos vertés pirkimg pirkimy Zurnale (5 priedas);

9.7. tvarko jo vykdomy pirkimy dokumenty registra;

9.8. atlikus pirkimg tvarko ir archyvuoja vykdomy viesyjy pirkimy dokumentacija;

9.9. ne reciau kaip kartg per metus perziliri patikrina, ar visi VieSojo pirkimo komisijos
nariai, ekspertai, pirkimy organizatorius, uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo ir prevencing
kontrole atliekantis asmuo yra pasiras¢ nesaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima.

10. Viesyjy pirkimy komisijos funkcijos nustatytos viesyjy pirkimy komisijos darbo
reglamente.

11. VieSyjy pirkimy komisija pirkimg atlieka, kai prekiy ar paslaugy vieSojo pirkimo ir
pardavimo sutarties vert¢é be PVM yra didesné nei 10 ttkst. Eur arba darby vieSojo pirkimo ir
pardavimo sutarties verté be PVM yra didesné kaip 25 tukst. Eur.

12. Siekiant sukurti efektyvig pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistema, nustatyta,
kad viesyjy pirkimy komisija rengia pirkimo dokumenty konkursines sglygas pagal Tarnybos
direktoriaus patvirtintg Paraiska bei pirkimo iniciatoriaus parengtus specialiuosius kvalifikacinius ir
kt. reikalavimus.

13. Prevencing kontrole atlieckanc¢io asmens funkcijos:
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13.1. Tarnybos direktoriaus praSymu analizuoja informacijg apie vykdomus pirkimus,
atlieka galimy rizikos veiksniy vertinima;

13.2. Tarnybos direktoriaus prasymu pateikia savo nuomong¢ dél konkretaus pirkimo
procediiry teisétumo, teikia informacijg apie pirkimy veiklg ir pastebétus jos trilkumus;

13.3. teikia direktoriui sitlymus, kaip tobulinti Tarnybos vykdomas pirkimy procediiras;

13.4. teikia sitlymus direktoriui dél pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés procediiry
nustatymo;

13.5. tikrina VieSojo pirkimo komisijos/pirkimo organizatoriaus parengtus pirkimo
dokumentus, jy paaiskinimus bei taisymus;

13.6. nagrinéja ir teikia argumentuotus atsakymus j tiekéjy besikartojancias tais paciais
klausimais pateiktas pretenzijas;

13.7. analizuoja informacija apie Tarnybos vykdomus pirkimus, atlicka galimy rizikos
veiksniy vertinima;

13.8. vizuoja mazos vertés pirkimo pazyma;

13.9. Tarnybos direktoriaus praSymu rastu pateikia jam savo nuomon¢ dél vykdomy
pirkimy, teikia jam informacijg apie pastebétus trikumus;

13.10. rastu teikia Tarnybos direktoriui sitlymus, kaip tobulinti perkanciosios
organizacijos vykdomas pirkimy procediiras;

13.11. rastu teikia sitlymus Tarnybos direktoriui dél pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés procediry nustatymo;

13.12. teikia pastabas ir pasitlymus dél pirkimy organizavimo tvarkos tobulinimo.

14. CVP IS administratoriaus funkcijos:

14.1. atsako uz duomeny apie Tarnybos aktualumg ir teisingumg, atlicka darbuotojams
suteikty teisiy administravima;

14.2. sukuria ir registruoja Tarnybos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS
priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir jgaliojimy ribas dél prieigy prie
duomeny;

14.3. CVP IS pasalina esamus naudotojus arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS;

15. Asmens, atsakingo uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu,
funkcijos:

15.1. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimy iniciatoriui,
derina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

15.2. Tarnybos direktoriaus pavedimu tiesiogiai vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus
naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;

15.3. tvarko pirkimy, atlikty naudojantis CPO elektroniniu katalogu, paraisky ir rinkos

tyrimy duomeny registra;
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15.5. teikia informacija apie praéjusiais kalendoriniais metais naudojantis CPO
elektroniniu katalogu perkanciosios organizacijos jvykdytus pirkimus uz pirkimy planavima
atsakingam asmeniui arba kitam asmeniui, perkanciosios organizacijos vadovo jgaliotam pildyti ir
teikti VieSyjy pirkimy tarnybai visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy, kai pagal
preliminarigsias pirkimy sutartis sudaromos pagrindinés sutartys, ir visy per kalendorinius metus

atlikty pirkimy ataskaita.

I11. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

16. Tarnybos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj formuoja
Tarnybos pirkimy iniciatoriai. Kiekvienas pirkimy iniciatorius kiekvieny biudzetiniy mety
pabaigoje ar einamyjy mety pradzioje zodziu, rastu ar elektroniniu pasStu pateikia asmeniui,
atsakingam uz pirkimy planavima, pirkimy sarasg ateinantiems biudzetiniams metams.

17. Iniciatoriy pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekéms ir paslaugoms
patikrinama ir priskiriama Bendrajame vieSyjy pirkimy zodyne nurodytus kodus, pirkimo btda.

18. Asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima, teikia patvirtinti pirkimy plang Tarnybos
direktoriui.

19. Direktoriui patvirtinus plang pagal VieSyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir
tvarka Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje paskelbia planuojamy atlikti pirkimy
suvesting.

20. Pirkimo organizatorius ne reciau kaip kas ketvirtj privalo perzitiréti patvirtintg pirkimy
plano suvesting ir jvertinti jame pateiktos informacijos aktualuma.

21. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudzetiniais metais tikslinti pirkimy plano suvesting,
pirkimo iniciatoriai rastu ar zodziu pateikia asmeniui, atsakingam uz pirkimy planavima, patikslintg
pirkimy sarasg.

22. Asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima, gaves i$ pirkimo iniciatoriy patikslintus
pirkimy sarasus, kurie pagristi atlikty rinkos tyrimy rezultatais, pradeda pirkimy plano suvestinés
keitima.

23. Asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima, gaves Tarnybos direktoriaus jsakymu
patvirtintg pritarima, pakeistg plano suvesting nedelsdamas paskelbia CVP IS.

24. Pirkimy plano suvestiné nekeiciama, jei Tarnybai dél nenumatyty aplinkybiy iskyla
poreikis ypa¢ skubiai vykdyti pirkimy plano suvestinéje nenurodytg pirkimag arba kai konkretaus
pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie §] pirkima nurodyta pirkimy suvesting¢je. ISkilus naujo
pirkimo poreikiui, kuris gali biiti nereguliarus/neplanuotas iniciatorius privalo uzpildyti pirkimo
Paraiska, kuriai pritaria (nepritaria) Tarnybos direktorius. Pritarus Tarnybos direktoriui Paraiska yra

leidimas pirkimui.
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IV. VIESOJO PIRKIMO ORGANIZAVIMAS

25. Pirkimy iniciatorius kiekvieno pirkimo procedtiroms atlikti pildo Paraiska.

26. Rekomenduojama pirkimo iniciatoriui pildant Paraiska atlikti i§samesnj rinkos tyrima,
biiting pirkimo vertei ir realiy tickéjy skaiéiui nustatyti. Pirkimy iniciatorius turi jvertinti galimybe
prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu ir pirkimy Paraiskoje
nurodyti pirkimo galimyb¢ naudotis CPO elektroniniu katalogu.

27. Kai Paraiska pateikiama dél pirkimo, apie kurj nebus viesai skelbiama (neskelbiama
apklausa), privalu perzitréti kvieciamy tiekéjy sarasa bei ketinamoms pirkti prekéms, paslaugoms
ar darbams keliamus techninius, estetinius, funkcinius, kokybés bei tiekéjo kvalifikacijai ir
kompetencijai keliamus reikalavimus.

28. Uzpildyta Paraiska teikiama tvirtinti Tarnybos direktoriui. Patvirtinta Paraiska yra
leidimas vykdyti pirkima.

29. Tarnybos direktoriui pritarus Paraiskai, pirkimy organizatorius gali, bet neprivalo
paskelbti techninés specifikacijos projekta CVP IS (netaikoma mazos vertés pirkimui).

30. Jeigu pirkimy organizatorius, paskelbé techninés specifikacijos projekta CVP IS ir
gavo pastaby, jas nagrinéja, jvertina pateikty pastaby ir pasitilymy svarbg ir teikia sitilymus pirkimy
komisijai.

31. Pirkimo procediiras atlieka pirkimo Komisija:

31.1. parengia specialiuosius kvalifikacinius pirkimo reikalavimus, specifikacija, pirkimo
sutarties projekta bei kitus su pirkimu susijusius dokumentus;

31.2. vieSyjy pirkimy komisijai patvirtinus pirkimo dokumentus, juos CVP IS skelbia
asmuo atsakingas uz pirkimy organizavimg arba vieSojo pirkimo organizatorius. Komisija
protokoluoja ir atsakinéja tiekéjams j pirkimo metu kilusius klausimus. Komisija pirkimo
procediiras vykdo iki sutarties pasiraSymo. Sutart] pasiraSymui rengia ir organizuoja jos pasiraSyma
pirkimo organizatorius.

32. Pirkimo procediiras atlieka pirkimo organizatorius:

32.1. kai prekiy, paslaugy ir darby pirkimo sutarties verté nevirsija 10 000 eury be PVM;

32.2. pirkimo organizatorius j tiekéjus kreipiasi zodziu arba rastu:

32.3. parengia pirkimo sutarties projekta, kai pirkimas atliekamas rastu;

32.4. pirkimo sutartj suderina su Tarnybos direktoriumi ir organizuoja jos pasiraSyma;

32.5. pasiraSius sutartj, ne véliau kaip per 15 dieny, parengia sutarties bei laiméjusio
pasitlymo kopijas (pdf. variantas) ir paskelbia/pavieSina CVP IS, kad Tiekéjai uz atliktus
darbus/paslaugas ar pateiktas prekes galéty pateikti saskaitas-faktiiras per ,,E — saskaita® sistema,

32.6. pildo Mazos vertés pirkimo pazyma (4 priedas), suderina su prevencing pirkimy

kontrole atliekan¢iu asmeniu ir teikia tvirtinti Tarnybos direktoriui.
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33. Pirkimo proceduras naudojantis CPO elektroniniu katalogu atliecka asmuo, atsakingas
uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kuriam suteikti prisijungimo
duomenys.

34. Pirkimo procediras gali atlikti ir jgaliota perkancioji organizacija iki pirkimo sutarties
sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

35. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendima sudaryti pirkimo sutartj, galuting
pirkimo sutartj parengta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta teikia direktoriui pasirasyti
pirkimo organizatorius.

36. Pirkimo organizatorius kontroliuoja sutarc¢iy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir
kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia siilymus dél pirkimo sutariy pratgsimo,
keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai vykdanciam pirkimo
sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

37. Pirkimo organizatorius privalo stebéti Tarnybos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo,
pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams. Pirkimo organizatorius informuoja Tiekéjus,
jog uz atliktus darbus/paslaugas ar pateiktas prekes pateikty saskaitas-faktiiras per ,,E — saskaita“
sistema.

38. Jeigu pateiktoms prekéms, suteiktoms paslaugoms ar atliktiems darbams priimti turi
buti sudaroma komisija, jsakymy projektai dél prekiy ar paslaugy ar darby priémimo komisijy
sudarymo rengiami pirkimo organizatoriaus iniciatyva.

39. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatytas jos pratgsimas, o prekiy tiekimas ar paslaugy
teikimas yra butinas Tarnybos funkcijoms atlikti, pirkimy organizatorius privalo nustatyta tvarka
numatyti jy pirkimg ateinanciais biudzetiniais metais.

40. Jeigu pirkimo sutartyje numatytas jos pratgsimas, pirkimy organizatorius, atsizvelges j
pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi, taip pat atlikes tyrima pirkimo sutarties
objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratesimo tikslinguma.

41. Nustates, kad Tarnybai néra naudinga pratesti galiojancig pirkimo sutartj, pirkimy
organizatorius einamyjy biudzetiniy mety pabaigoje naujgjj pirkimg jtraukia j pirkimy saraSa
ateinantiems biudZetiniams metams.

42. Nustacius, kad yra tikslinga pratesti galiojancig pirkimo sutartj, pirkimy organizatorius
parengia susitarimg dél pirkimo sutartieS pratesimo projekta ir suderina jj su Tarnybos direktoriumi.

43. Tarnybos direktorius priémes sprendima pratesti pirkimo sutartj, ja pasiraso. Tarnybos
direktorius gali priimti sprendima nepratesti pirkimo sutarties ir pavesti organizatoriui nustatyta
tvarka numatyti naujg pirkima ateinanciais biudzetiniais metais.

44. Inicijuodamas pirkimo sutarties pakeitimg pirkimy organizatorius turi nustatyti, ar:
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44.1. numatomy keisti pirkimo sutarties saglygy keitimas buvo numatytas pirkimo sutartyje;
44.2. pakeitus pirkimo sutarties sglygas nebus pazeisti pagrindiniai vieSyjy pirkimy principai
ir tikslai.

V. RIZIKOS VERTINIMAS

45. Pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés procediiry vykdymo nustatymas, jy apimtys
tiesiogiai priklauso nuo galimos rizikos ir jos reikSmingumo, todél rizikos vertinimas yra
neatsiejama Tarnybos vykdomy pirkimy vidaus kontrolés sistemos dalis.

46. Pirkimy procese galimi rizikos veiksniai:

46.1. planuojamy jsigyti prekiy, paslaugy ir darby 1ésy dydziai (sumos metams) nepagristi
detaliais skaiCiavimais ar rinkos analizés duomenimis (iSvadomis), neuztikrinamas 1éSy
panaudojimo pagristumas bei jsigyjamy prekiy ir paslaugy kokybé¢;

46.2. su pirkimais susijusi informacija ir pirkimy dokumentai neskelbiami teisés akty
nustatyta tvarka;

46.3. neskelbiamo pirkimy biido pasirinkimas;

46.4. nebudingi, nejprasti ar vykdomi pirmg kartg pirkimai;

46.5. didelés vertés pirkimai;

46.6. sudetingi techniniu poZiiiriu ir (arba) pasitilymy vertinimo prasme pirkimai;

46.7. netinkamai atlickamas pasitilymy vertinimas;

46.8. gauty pretenzijy skaicius;

46.9. nepagrijstai auksty ir (ar) specifiniy kvalifikaciniy reikalavimy tiekéjams nustatymas;

46.10. nepagristai auksty ir (ar) specifiniy reikalavimy pirkimo objektui nustatymas;

46.11. prekiy ir paslaugy techniniuose reikalavimuose nenustatytos tikslios ir aiSkios
prekiy, paslaugy ir darby funkcinés savybés ir reikalavimai kokybei, nenurodytos esminés
funkcinés savybés, be kuriy pirkimo objekto nejmanoma panaudoti pagal numatyta paskirt,
nepateiktos nuorodos ] standarto, techninio reglamento ar normatyvy reikalavimus, nurodyta
konkreti preké, gamintojas ar tiekimo $altinis, gamybos procesas, prekés Zenklas ir kt.;

46.12. Tarnybos darbuotojy specialiy Ziniy stoka, netinkamai rengiami pirkimo
dokumentai;

46.13. skirtingos viesyjy pirkimy komisijos nariy nuomonés, vertinant pasitilymus;

46.14. neissamus pirkimy organizavimo tvarkos Tarnybos reglamentavimas (nepaskirti
atsakingi asmenys, nenustatytos procediiros, neatskirtos vykdymo, sprendimy priémimo ir kontrolés
funkcijos);

46.15. neiSsamus pirkimo sutar¢iy vykdymo priezitiros reglamentavimas.
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47. Prevencing pirkimy kontrole atliekantis asmuo Tarnybos direktoriaus pavedimu
analizuoja nurodytg informacijg apie vykdomus pirkimus, atlieka galimy rizikos veiksniy vertinimg

ir teikia sitilymus dél pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés procediiry vykdymo nustatymo.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
48. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, pasitilymai bei
ju nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy pri¢émimo, deryby ar kiti protokolai,
susirasinéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi ne trumpiau kaip
5 metus nuo pirkimo pabaigos. Preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy
vykdymu susije¢ dokumentai — ne trumpiau kaip 5 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo. Visi

nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta
tvarka.
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Raseiniy rajono Svietimo pagalbos tarnybos
vieSyjy pirkimy organizavimo ir

vidaus kontrolés vykdymo taisykliy

1 priedas

RASEINIU RAJONO SVIETIMO PAGALBOS TARNYBA

(vardas, pavardé)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

Raseiniai

Biidamas viesyjy pirkimy , paskirtu , pasizadu:

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti
man pavestas pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau
kartu — pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaéiy interesy
konflikta, paaiskéjus bent vienai i$ §iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procedurose dalyvaujanéio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rasies
pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiskinta, kad:

3.1. asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés ryS$iais, yra:
sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai, seserys ir jy vaikai,
taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrjstos informacijos apie tai, kad galiu biiti patekes ] intereso
konflikto situacijg ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavima su atitinkamu pirkimu susijusiy

sprendimy priémimo procese ar jo stebé¢jime ir atlicka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinimg.
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Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy konflikto situacijg, pasalina mane i§ su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad i interesy konflikto
situacija patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimtg sprendimag
informuoja institucijg ar jstaiga, jgaliojusia mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos
posédziuose;

3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos viesyjy

ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas viesojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkan&iosios organizacijos vadovo paskirtiems atlikti

supaprastintus viesuosius pirkimus, ir viesyjy pirkimy procediirose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)
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Raseiniy rajono Svietimo pagalbos tarnybos
vieSyjy pirkimy organizavimo ir

vidaus kontrolés vykdymo taisykliy

1 priedas

RASEINIU RAJONO SVIETIMO PAGALBOS TARNYBA

(vardas, pavardé)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

Raseiniai

Buidamas viesyjy pirkimy , paskirtu , pasizadu:

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti
man pavestas pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau
kartu — pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galima vieSyjy ir privaciy interesy
konflikta, paaiskéjus bent vienai i$ §iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procedurose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios riiSies
pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiskinta, kad:

3.1. asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés ryS$iais, yra:
sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai, seserys ir jy vaikai,
taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrjstos informacijos apie tai, kad galiu biiti patekes j intereso
konflikto situacijg ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su atitinkamu pirkimu susijusiy

sprendimy priémimo procese ar jo stebéjime ir atlicka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinima.
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Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy konflikto situacijg, pasalina mane i§ su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto
situacija patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimtg sprendimag
informuoja institucijg ar jstaigg, jgaliojusiag mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos
posédziuose;

3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos viesyjy

ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas vie$ojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkanciosios organizacijos vadovo paskirtiems atlikti

supaprastintus viesuosius pirkimus, ir viesyjy pirkimy procediirose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)
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Raseiniy rajono Svietimo pagalbos tarnybos
vieSyjy pirkimy organizavimo ir

vidaus kontrolés vykdymo taisykliy

3 priedas

RASEINIU RAJONO SVIETIMO PAGALBOS TARNYBA

TVIRTINU
Direktore

Reda Kunickiené

(Vardas, pavardé, parasas)

PARAISKA
2020-03-0 Nr.
Raseiniai

Nr. Kriterijus Reik§mé

1. | Pirkimo objekto pavadinimas

2. | Pirkimo objekto riisis (prekés/paslaugos/ ar | [X] prekés
darbai) [] paslaugos

[ ] darbai

3. | Prekiy kiekis, paslaugy ar darby apimtys

4. | Maksimali planuojamos sudaryti sutarties
verte

5. | Numatoma pirkimo sutarties trukmé Sutartis zodziu
(nurodyti trukme dienomis/ ménesiais/ metais arba
numatoma sutarties pradzios ir pabaigos datg)

6. | Sitlomy kviesti tiekéjy sarasas, jeigu
paraiSka paduodama dél pirkimo, apie kurj
nebus paskelbta

7. | Pasitlymo vertinimo kriterijus: X kainos kriterijumi

[ ] ekonominio naudingumo Kriterijumi

8. | Planuojama pirkimo pradzia (nurodyti
tikslig datg arba ménesj)

9. | Pirkimas vykdomas per CPO [] pirkimas vykdomas per CPO
(punktas netaikomas, jeigu vykdomas neskelbiamas [] pirkimas nebus vykdomas per CPO
pirkimas, kurio maksimali planuojamos sudaryti
sutarties verté yra iki 10 000 Eur)

10. | Pridedama 1. Perkamy prekiy, paslaugy ir darby

sarasas, psl.
2. Techniné¢ specifikacija, psl.
3. Pirkimo sutarties projektas psl.

(pirkimo iniciatoriaus pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavardeé)

Raseiniy rajono Svietimo pagalbos tarnybos
viesSuyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
vykdymo taisykliy
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4 priedas
RASEINIU RAJONO SVIETIMO PAGALBOS TARNYBA

Direktoré

(Vardas, pavardé, parasas)

MAZOS VERTES PIRKIMO PAZYMA

Nr.
Raseiniai
Nr. Kriterijus Reiksmé
1. Pirkimas vykdomas pagal paraiska (pirkimo paraiskos registravimo data ir numeris)
2. Pirkimo objekto pavadinimas
3. | BVPZ kodas
4, Informacija apie pirkima [ ] Neskelbiama apklausa (Zodiu)
[ ] Neskelbiama apklausa (rastu)
[ ] Neskelbiama apklausa (ra$tu per CVP IS)
[ ] skelbiama apklausa
5. Pirkimo pradzia (skelbimo paskelbimo |:| kainos kriterijumi
data arba kvietimo pateikimo data) [ ] ekonominio naudingumo kriterijumi
Apklausti tiekéjai:
Nr. Tiekéjo pavadinimas Kontaktai Pastabos
Pasitilymus pateike tiekéjai:
Pasiiilymo . yas . . Pasiiilymo kaina . .
Nr. I Tieké avadinima Laimétoja
pateikimo data lekejo pavadinimas (Eur) su PVM tmetojas
[]
[]
[]

Pirkimo organizatorius

(parasas)

SUDERINTA

(prevencine pirkimy kontrole atliekancio
asmens pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(data)

(vardas, pavarde)




kimy organizavimo ir vidaus kontrolés

vykdymo taisykliy

5 priedas

Raseiniy rajono Svietimo pagalbos tarnybos
viesyjy pir
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p%

RASEINIU RAJONO SVIETIMO PAGALBOS TARNYBA

TVIRTINU
Direktoré

(Vardas, pavardé, parasas)

Data

w

BIUDZETINIAIS METAIS ATLIKTU PIRKIMU REGISTRAVIMO ZURNALAS
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20 BIUDZETINIAIS METAIS NUMATOMU PIRKTI REIKALINGU DARBU, PREKIU IR PASLAUGU PLANAS
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Raseiniy rajono Svietimo pagalbos tarnybos

viesSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
vykdymo taisykliy
6 priedas

RASEINIU RAJONO SVIETIMO PAGALBOS TARNYBA

TVIRTINU

Direktoré

(Vardas, pavard¢, parasas)

Data

c e Numatomy
Prekiy rusis, irki
Eil. Planuojamo pirkimo . - paslaugu pirsimy
_ Pirkimo pavadinimas . suma Pirkimy vykdytojas Data Pastabos
Nr. biidas kategorija ar eurais Ketvirdi
darby grupé (su PVM) ais
PASLAUGOS
PREKES
DARBAI
(uz pirkimy planavimq atsakingo asmens (parasas) (vardas ir pavarde)

pareigos)




